
②追加登録申請用の枠内の 
「入金後の指導者・団員の追加を開始する場合はこちらから」をクリックする。 

①市区町村スポーツ少年団に追加登録希望の旨を連絡する ⇒ 

②単位団修正画面（下部）に追加登録申請用の枠から追加登録手続きを行う 

～省略～ 

①市区町村スポーツ少年団へ追加登録希望の連絡後、
追加登録用の枠が表示される。 
（市区町村スポーツ少年団での手続き後） 

①市区町村スポーツ少年団に追加登録希望の旨を連絡する（追加登録申請用の枠が表示される） ⇒ 

②単位団修正画面（下部）に追加登録申請用の枠から追加登録手続きを行う ⇒ 

③追加指導者・団員を入力する ⇒ ④市区町村スポーツ少年団に「追加申請」をする ⇒ 

⑤市区町村スポーツ少年団が「追加申請」を受理した後、追加登録料の請求メールを受信 ⇒ 

⑥市区町村スポーツ少年団が指定する方法で、追加登録料を支払う 

⑦市区町村スポーツ少年団から追加登録完了メールを受信 ⇒ ⑧追加登録完了 
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③追加指導者・団員を入力する 

「新規作成」ボタンを押し、追加の指導者・団員をそれぞれ入力する。 

必要事項を入力後、「新規登録」ボタンを押して、指導者・団員を追加する。 

指導者追加登録 団員追加登録 
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①市区町村スポーツ少年団に追加登録希望の旨を連絡する（追加登録申請用の枠が表示される） ⇒ 

②単位団修正画面（下部）に追加登録申請用の枠から追加登録手続きを行う ⇒ 

③追加指導者・団員を入力する ⇒ ④市区町村スポーツ少年団に「追加申請」をする ⇒ 

⑤市区町村スポーツ少年団が「追加申請」を受理した後、追加登録料の請求メールを受信 ⇒ 

⑥市区町村スポーツ少年団が指定する方法で、追加登録料を支払う 

⑦市区町村スポーツ少年団から追加登録完了メールを受信 ⇒ ⑧追加登録完了 

 

 



③追加指導者・団員を入力する 

「一時保存して編集画面へ戻る」･･･登録した内容を保存し単位団編集画面に戻る。 
 ※入力するだけでは追加登録は完了しません。 
 
「追加登録内容を削除する」･･･入力した追加指導者・団員の情報を全て削除する。 

④「追加申請」ボタンを押して、市区町村スポーツ少年団に「追加申請」をする。 

追加した指導者と団
員が表示される。 

「OK」ボタンを押すと右側の画面が表示される。 
※追加登録は完了していません。 

「登録申請」ボタンを押すと市区町村スポーツ少年
団に追加登録申請される。 

市区町村スポーツ少年団が受理後、登録料の請
求メールが届く。 3 

①市区町村スポーツ少年団に追加登録希望の旨を連絡する（追加登録申請用の枠が表示される） ⇒ 

②単位団修正画面（下部）に追加登録申請用の枠から追加登録手続きを行う ⇒ 

③追加指導者・団員を入力する ⇒ ④市区町村スポーツ少年団に「追加申請」をする ⇒ 

⑤市区町村スポーツ少年団が「追加申請」を受理した後、追加登録料の請求メールを受信 ⇒ 

⑥市区町村スポーツ少年団が指定する方法で、追加登録料を支払う 

⑦市区町村スポーツ少年団から追加登録完了メールを受信 ⇒ ⑧追加登録完了 

 

 



⑤市区町村スポーツ少年団が「追加申請」を受理した後、追加登録料の請求メールを受信 

⑥追加登録料を確認し、指定の方法で市区町村
スポーツ少年団に登録料を支払う。 

⑦市区町村スポーツ少年団から追加登録完了メールを受信 
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①市区町村スポーツ少年団に追加登録希望の旨を連絡する（追加登録申請用の枠が表示される） ⇒ 

②単位団修正画面（下部）に追加登録申請用の枠から追加登録手続きを行う ⇒ 

③追加指導者・団員を入力する ⇒ ④市区町村スポーツ少年団に「追加申請」をする ⇒ 

⑤市区町村スポーツ少年団が「追加申請」を受理した後、追加登録料の請求メールを受信 ⇒ 

⑥市区町村スポーツ少年団が指定する方法で、追加登録料を支払う 

⑦市区町村スポーツ少年団から追加登録完了メールを受信 ⇒ ⑧追加登録完了 

 

 



⑧追加登録完了 

～省略～ 
追加登録が完了した指導者・団員が一覧に
追加される。 

再度追加登録手続きが必要な場合は、市区町村スポーツ少年団に連絡し、同様の手続きを繰り返し
行う。 
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①市区町村スポーツ少年団に追加登録希望の旨を連絡する（追加登録申請用の枠が表示される） ⇒ 

②単位団修正画面（下部）に追加登録申請用の枠から追加登録手続きを行う ⇒ 

③追加指導者・団員を入力する ⇒ ④市区町村スポーツ少年団に「追加申請」をする ⇒ 

⑤市区町村スポーツ少年団が「追加申請」を受理した後、追加登録料の請求メールを受信 ⇒ 

⑥市区町村スポーツ少年団が指定する方法で、追加登録料を支払う 

⑦市区町村スポーツ少年団から追加登録完了メールを受信 ⇒ ⑧追加登録完了 

 

 


