
①単位団から追加登録の希望を受理後、「申請状況確認」を押す ⇒ 

②「更新申請一覧」にて追加登録の希望があった単位団の「編集」を押した後、「追加登録」チェックボックスに
チェックを入れ、「更新」を押す ⇒ ③単位団から追加登録の登録申請を受理 ⇒ 

④「追加状況確認」を押す ⇒ 

⑤「更新申請一覧（追加分）」で追加登録の申請があった単位団の名称をクリック（ステータスが「申請中」） ⇒ 

⑥「登録料確認（追加分）」で内容を確認し、「確認」ボタンを押す ⇒  

⑦「登録料請求確認」にて請求メール（追加登録料分のみ）を送信 ⇒  

⑧追加分の登録料の入金確認後 「更新申請一覧（追加分）」で単位団のステータスを「登録」に変更 ⇒ 

⑨追加登録完了メールの送信 ⇒ ⑩追加登録の完了 

①「申請状況確認」を押す 

②「編集」を押して追加登録の「チェックボックス」に「チェック」を入
れて「更新」を押す 

②チェックが入ったら
単位団で追加登録が
可能になる 
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③単位団から追加申請を受理した単位団数が「申
請中」に表示される。 

④「追加状況確認」を押す。 

⑤「更新申請一覧（追加分）」で追加登録の申請があった単位団の名称をクリック。 
（ステータスが「申請中」） 

 ⑥「登録料確認（追加分）」で内容を確認し、「確認」ボタンを押す 

 「OK」ボタンを押す。 
※ボタンを押しても、この時点ではメールは送信されません。 

①単位団から追加登録の希望を受理後、「申請状況確認」を押す ⇒ 

②「更新申請一覧」にて追加登録の希望があった単位団の「編集」を押した後、「追加登録」チェックボックスに
チェックを入れ、「更新」を押す ⇒ ③単位団から追加登録の登録申請を受理 ⇒ 

④「追加状況確認」を押す ⇒ 

⑤「更新申請一覧（追加分）」で追加登録の申請があった単位団の名称をクリック（ステータスが「申請中」） ⇒ 

⑥「登録料確認（追加分）」で内容を確認し、「確認」ボタンを押す ⇒  

⑦「登録料請求確認」にて請求メール（追加登録料分のみ）を送信 ⇒  

⑧追加分の登録料の入金確認後 「更新申請一覧（追加分）」で単位団のステータスを「登録」に変更 ⇒ 

⑨追加登録完了メールの送信 ⇒ ⑩追加登録の完了 
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「振込期日」と「支払い方法」を入力し、請求送信
ボタンを押す 

※ボタンを押しても、この時点ではメールは送信
されません。 

「送信」ボタンを押す 「送信」ボタンを押すと、上記画面が出
ます。「OK」ボタンを押すと単位団に
メールが送信されます。 

⑦「登録料請求確認」にて請求メール（追加登録料分のみ）を送信 

①単位団から追加登録の希望を受理後、「申請状況確認」を押す ⇒ 

②「更新申請一覧」にて追加登録の希望があった単位団の「編集」を押した後、「追加登録」チェックボックスに
チェックを入れ、「更新」を押す ⇒ ③単位団から追加登録の登録申請を受理 ⇒ 

④「追加状況確認」を押す ⇒ 

⑤「更新申請一覧（追加分）」で追加登録の申請があった単位団の名称をクリック（ステータスが「申請中」） ⇒ 

⑥「登録料確認（追加分）」で内容を確認し、「確認」ボタンを押す ⇒  

⑦「登録料請求確認」にて請求メール（追加登録料分のみ）を送信 ⇒  

⑧追加分の登録料の入金確認後 「更新申請一覧（追加分）」で単位団のステータスを「登録」に変更 ⇒ 

⑨追加登録完了メールの送信 ⇒ ⑩追加登録の完了 
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追加登録申請受付通知 
メール送信完了画面 

メール送信後の更新申請一覧（追加分）※ステータスが「入金待ち」になる 

～省略～ 

①単位団から追加登録の希望を受理後、「申請状況確認」を押す ⇒ 

②「更新申請一覧」にて追加登録の希望があった単位団の「編集」を押した後、「追加登録」チェックボックスに
チェックを入れ、「更新」を押す ⇒ ③単位団から追加登録の登録申請を受理 ⇒ 

④「追加状況確認」を押す ⇒ 

⑤「更新申請一覧（追加分）」で追加登録の申請があった単位団の名称をクリック（ステータスが「申請中」） ⇒ 

⑥「登録料確認（追加分）」で内容を確認し、「確認」ボタンを押す ⇒  

⑦「登録料請求確認」にて請求メール（追加登録料分のみ）を送信 ⇒  

⑧追加分の登録料の入金確認後 「更新申請一覧（追加分）」で単位団のステータスを「登録」に変更 ⇒ 

⑨追加登録完了メールの送信 ⇒ ⑩追加登録の完了 
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⑧追加分の登録料の入金確認後 「更新申請一覧（追加分）」で単位団のステータスを登録に変更 

「編集」ボタンを押す 

ステータスを「登録」
にする 

登録日（入金日）を
入力し、「更新」をク
リックする 

①単位団から追加登録の希望を受理後、「申請状況確認」を押す ⇒ 

②「更新申請一覧」にて追加登録の希望があった単位団の「編集」を押した後、「追加登録」チェックボックスに
チェックを入れ、「更新」を押す ⇒ ③単位団から追加登録の登録申請を受理 ⇒ 

④「追加状況確認」を押す ⇒ 

⑤「更新申請一覧（追加分）」で追加登録の申請があった単位団の名称をクリック（ステータスが「申請中」） ⇒ 

⑥「登録料確認（追加分）」で内容を確認し、「確認」ボタンを押す ⇒  

⑦「登録料請求確認」にて請求メール（追加登録料分のみ）を送信 ⇒  

⑧追加分の登録料の入金確認後 「更新申請一覧（追加分）」で単位団のステータスを「登録」に変更 ⇒ 

⑨追加登録完了メールの送信 ⇒ ⑩追加登録の完了 
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⑨追加登録完了メールを送信 

「送信」ボタンを押す 
※ボタンを押しても、メールは送信されません。 

登録完了メール送信確認画面 

⑩追加登録の完了 

～省略～ 

「OK」ボタンを押す

と単位団にメール
が送信されます。 

①単位団から追加登録の希望を受理後、「申請状況確認」を押す ⇒ 

②「更新申請一覧」にて追加登録の希望があった単位団の「編集」を押した後、「追加登録」チェックボックスに
チェックを入れ、「更新」を押す ⇒ ③単位団から追加登録の登録申請を受理 ⇒ 

④「追加状況確認」を押す ⇒ 

⑤「更新申請一覧（追加分）」で追加登録の申請があった単位団の名称をクリック（ステータスが「申請中」） ⇒ 

⑥「登録料確認（追加分）」で内容を確認し、「確認」ボタンを押す ⇒  

⑦「登録料請求確認」にて請求メール（追加登録料分のみ）を送信 ⇒  

⑧追加分の登録料の入金確認後 「更新申請一覧（追加分）」で単位団のステータスを「登録」に変更 ⇒ 

⑨追加登録完了メールの送信 ⇒ ⑩追加登録の完了 
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